Liebe Auszubildende des OSZ Palmnicken!
Willkommen im Computer-Führerschein-Programm für MS-Office-Anwendungen. 

Der Computer-Führerschein führt in die wichtigsten Anwendungen der Office Programme „WORD“ (Textverarbeitung), „EXCEl“ (Tabellenkalkulation) und „POWERPOINT“ (Präsentationsprogramm) ein. In Bild und Ton werden zunächst die wesentlichen Arbeitsvorgänge der jeweiligen Programme beschrieben und dann in praktischen Übungen ausprobiert. Nach den Vorträgen und Übungen können Sie am Ende jedes Abschnittes ihre Kenntnisse in einem Kurztest überprüfen. Am Ende jedes Moduls erwartet Sie dann ein Abschlusstest.

1. Technische Voraussetzungen
· Sie benötigen für die Bearbeitung des Lernprogramms - außer dem Microsoft-Office Paket - das Hilfsprogramm ‚Adobe Flash Player’. Falls es auf ihrem Rechner noch nicht installiert ist; können Sie es aus dem Internet kostenfrei herunter laden. 
http://www.adobe.com/de/products/flashplayer/



· Weiterhin sollten Lautsprecher an ihrem Rechner angeschlossen sein.
2. Bearbeitungshinweise
Beginnen Sie, nachdem Sie das entsprechende Office-Programm auf der Lernplattform ausgewählt haben, die einzelnen Abschnitte des Moduls zu öffnen und zu bearbeiten. 

Öffnen Sie dann auf der untersten Ebene die .swf Datei (nicht ..skin.swf !). Wenn Sie keine Internet-Flatrate haben empfehlen wir Ihnen, die Dateien jeweils herunter zu laden.
Beispiel: Word → Einführung → Vorträge → WV01 → WV01a →wv01-a.swf
3. Fragen und Hilfe
Falls Sie Fragen haben, schicken Sie bitte eine Mail an reepen@osz-palmnicken.biz.

Viel Erfolg !
D. Reepen
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